MEMORIA DE REUNION

Fecha de Reunion: 11-06-2026

Hora: 03:00 P.M

Tema o Nombre de la Reunién: Seguimiento actividades del Viceministerio de Minas
Lugar: Despacho del Viceministerio de Minas

Asistentes: SORREL AROCA RODRIGUEZ

CIELO LOZANO MORENO
MYRIAM FUENTES ROMERO
NOHORA LEON TERREROS
DARIO ECHEVERRY SERRANO
OMAR PEREIRA

ALEXANDER VELA

CAROLINA GIRALDO MARIN
TATIANA FRANCO MORALES
STIVEN CLAROS FLOREZ
SERGIO SUAREZ ROJAS
RICARDO CHAMARRAVI GUERRA

Objetivo:

Esta reunion sisteméatica se efectia con el fin de realizar seguimiento a las actividades
del Viceministerio, asi como indicar los lineamientos a implementar

Desarrollo:

La Viceministra abri6 la sesién sefialando que el Ministerio de Minas y Energia, a
través de la Jefatura de Planeacion, inicié las actividades preparatorias del proceso
de empalme que podria empezar a partir del 22 de junio de 2026.

Igualmente, se recordé la importancia de mantener al dia la gestion documental, los
derechos de peticién, las plataformas institucionales y las tablas de retencién
documental, con el fin de asegurar la trazabilidad de todas las actuaciones
administrativas.

Se indican los siguientes lineamientos generales

v Comisién de Empalme: El Asesor Omar Pereira liderara la comision de empalme
con el apoyo de Alexander Vela, desde el viceministerio de minas

v' Funcion de los enlaces: Los enlaces actuaran como el canal oficial y directo de
comunicacion entre su respectiva dependencia (direcciéon, area o entidad) y el




equipo coordinador de empalme del Viceministerio (liderado por Omar Pereira y
Alexander Vela).

Compromisos:

e Seguimiento permanente a los compromisos del Viceministerio referente a las areas
y Direcciones, para organizar y dejar al dia los procesos de gestién documental fisicos
y digitales, con el fin de tener la informacion actualizada para los diferentes informes
de empalme

Elabor6: RICARDO CHAMARRAVI GUERRA



